
郵便入札用チェックリスト（予定価格事前公表用） 

 

奈良県広域水道企業団磯城事務所 業務課  

 

入札が無効となるのを防ぐための簡易チェックリストです。 

「奈良県広域水道企業団磯城事務所 郵便入札の手引」等に則って入札書を作成頂いた後、確認用としてご 

使用ください。 

下記の項目以外にも必要事項の記載漏れ、記載誤り等には十分ご注意ください。 

 

1. 入札書 

様式 □ 交付している又は入札公告上の入札書を使用していますか。 

入札金額 

□ 記載金額に誤りはありませんか。（金額訂正は無効） 

□ 
記載金額は税抜き(免税事業者は 110 分の 100 に相当する額)で記入されていま

すか。 

入札者 
□ 入札者の住所、商号又は名称及び代表者名が記載されていますか。 

□ 入札者の届け出している使用印鑑を押印してありますか。 

 

2. 工事費内訳書（工事の場合） 

様式 □ 交付している又は入札公告上の工事費内訳書を使用していますか。 

積算金額 □ 記載金額に誤りはありませんか。（金額訂正は無効） 

□ 「工事費内訳書」の金額と「入札書」の金額は一致していますか。 

入札者 □ 入札者の住所、商号又は名称及び代表者名が記載されていますか。 

 

3. 封筒 

封筒の記載方法 □ 「奈良県広域水道企業団磯城事務所 郵便入札の手引」に掲載している①～⑧

の必須記載事項は記載されていますか。 

封筒に封印 □ 糊でしっかり封かんし、使用印鑑で封印してありますか。 

 

4. 郵送等 

郵送方法 □ 「一般書留」又は「簡易書留」で郵送しましたか。 

宛先 □ 田原本郵便局留での郵送となっていますか。 

※詳しくは「奈良県広域水道企業団磯城事務所 郵便入札の手引」をご確認くだ

さい。 

入札書の提出期限 □ 入札執行日の前開庁日の午後３時までに田原本郵便局に到着するよう郵送して

いますか。 

※詳しくは郵便局にお尋ねください。 

 


